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COMUNE  DI  SINNAI

Provincia di Cagliari

AREA ECONOMICO SOCIALE

Ufficio Economato

BANDO/DISCIPLINARE DI GARA
SERVIZIO DI PULIZIA DEL PALAZZO COMUNALE, DEL MUSEO, DELLA BIBLIOTECA E DELLA PINACOTECA COMUNALE
PREMESSA.

Il pubblico incanto (procedura aperta) del quale è oggetto il presente disciplinare di Gara è indetto a seguito di Determinazione del Responsabile dell’Area Economico – Sociale n° 38 del 18.02.2005.

Oltre a definire le condizioni generali ed i requisiti giuridici che i prestatori debbono possedere per partecipare alla gara, il presente disciplinare di gara precisa, tra le altre informazioni, quelle inerenti:

· la documentazione da produrre e le modalità per la presentazione dell'offerta;

· i criteri ed il procedimento di aggiudicazione dell'appalto.

La Descrizione dettagliata delle prestazioni richieste all’appaltatore sono invece indicate e contenute nel capitolato speciale d’appalto a cui si rimanda.

1. ANAGRAFICA DELL’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE.

· Comune di Sinnai

· Sede Legale: Parco delle Rimembranze
· 09048 Sinnai Ca). 

· N° Tel.: +39 070.7690405

· N° Telefax: +39 070.781412

· Indirizzo Internet: http://www.comune.sinnai.ca.it 

2. OGGETTO E LUOGO DI PRESTAZIONE DEL SERVIZIO.
2.1 Oggetto dell’appalto

L'appalto ha per oggetto il servizio di pulizia del palazzo comunale, del museo, della biblioteca e della pinacoteca comunale, ivi compresa la somministrazione di materiale igienico-sanitario.
Categoria del servizio 14

	NATURA DEI SERVIZI
	CODICI CPV



	Servizi di pulizia di edifici
	74731000-2

	Servizi di pulizia finestre
	74722000-6

	Servizi di pulizia di apparecchiature per ufficio
	74743000-9

	Servizi di pulizia di uffici
	74750000-1


2.2 luogo di prestazione del servizio
· palazzo comunale, Parco delle Rimembranze
· biblioteca comunale sita in via Colletta
· pinacoteca comunale sita in via Colletta
· museo sito in via Colletta
3. DURATA DELL'APPALTO
L’appalto avrà la durata di anni uno a decorrere dalla data di effettivo inizio del servizio.
4. VALORE DELL’APPALTO
Il valore del servizio di pulizia viene stimato in € 65.603,20 (euro sessantacinquemilaseicentotre/20) oltre all’Iva nella misura di legge. 

5. SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO
E’ fatto obbligo alle imprese interessate alla gara di prendere visione dei luoghi ove dovrà essere svolto il servizio. Al fine di poter effettuare il sopralluogo obbligatorio dei luoghi dove dovranno effettuarsi le prestazioni è necessario procedere ad inoltrare richiesta mediante fax al N° 070/781412 secondo il modello allegato E). A tal riguardo si precisa che i sopralluoghi potranno essere effettuati esclusivamente dal 01/03/2005 al 16/03/2005 e prenotati per i seguenti orari: dal lunedì al venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12,30 ed il lunedì e mercoledì dalle ore 16,00 alle ore 18,00.
6. REQUISITI MINIMI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
Possono partecipare alla presente gare i soggetti imprenditoriali che possiedono i seguenti requisiti minimi:
a) Iscrizione al Registro delle imprese tenuto dalle Camere di Commercio, Industria, Agricoltura ed Artigianato, per attività oggetto del presente appalto, dalla quale risulti l’iscrizione all’Albo delle Imprese di Pulizia, istituito dalla L. 82/1994 e dal D.m. 272/97. Per i concorrenti appartenenti ad uno stato dell’U.E. l’iscrizione è da riferirsi al Registro Professionale analogo presente nello Stato ove ha sede l’impresa. 
b) Non trovarsi in alcuna delle situazioni che determinano l’esclusione dalla partecipazione alle gare d’appalto pubbliche;

c) Essere in regola con le disposizioni normative riguardanti il diritto al lavoro dei disabili ai sensi della legge 68/99;

d) Essere in regola con le disposizioni riguardanti la sicurezza dei lavoratori nei luoghi di lavoro ai sensi del D.Lgs n. 626/94 e s.m.i..

e) Abbiano proceduto ad effettuare il sopralluogo obbligatorio presso i locali comunali interessati al servizio di pulizia di cui trattasi.

In caso di R.T.I. i requisiti di cui alle suddette lettere a), b), c) e d) dovranno essere posseduti da tutte le imprese componenti il raggruppamento. Il requisito di cui al punto e) deve essere posseduto indistintamente da una delle imprese componenti il raggruppamento.

In caso di Consorzi i requisiti di cui alle suddette lettere a), b), c) e d) dovranno essere posseduti dal consorzio nonché dalle imprese consorziate a cui verranno affidate le prestazioni e per le quali il consorzio partecipa. Il requisito di cui al punto e) deve essere posseduto indistintamente o dal Consorzio o da una delle imprese consorziate alle quali verrà affidata l’esecuzione delle prestazioni.

7. PRINCIPALI RIFERIMENTI NORMATIVI

A titolo puramente indicativo si indicano i principali riferimenti normativi nazionali in causa: 

· D.Lgs 17 marzo 1995, n. 157 in quanto applicabile per analogia;
· D.M. 274/97;
· Legge 82/1994;
· D.P.C.M. 117/1999;
· R.D. 827/24;
· Legge 381/2001;
· Legge 68/99;
· Legge 55/90;
· D.Lgs 626/94;
Resta inteso che la norma di riferimento è quella eventualmente modificata successivamente alla data della sue entrata in vigore.

8. OFFERTE PARZIALI E CONDIZIONATE
I servizi illustrati nel precedente punto 2. costituiscono oggetto di un unico incarico e pertanto non sono ammesse offerte parziali. Non sono ammesse inoltre offerte condizionate.
9. VARIANTI

Non sono ammesse varianti. 

10.    COMPOSIZIONE, VISIONE E COPIA DEI DOCUMENTI. 
        
      
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO.

10.1. Composizione dei documenti.

La documentazione a base di appalto è così composta:

· Disciplinare di gara.

· Capitolato Speciale d’appalto con allegato l’elenco dei locali e relative superfici oggetto del servizio (Allegato 1)
· Modulistica A) B) C)  D) ed E)
10.2. Visione e copia dei documenti

La documentazione a base di appalto è disponibile per la visione presso l’Ufficio Economato del Comune di Sinnai (Tel. 070/7690405 - telefax 070/781412) tutti i giorni feriali escluso il sabato dalle ore 8.30 alle ore 11.30 ed il lunedì e mercoledì dalle ore 16,30 alle ore 18.00.

Copia dei documenti su supporto cartaceo potrà essere ottenuta, previa richiesta al medesimo Ufficio, Parco delle Rimembranze – Sinnai 09048 (Ca) il quale provvederà alla consegna degli stessi dalla sede comunale o all’inoltro tramite posta elettronica, se richiesto.
Per la mole della documentazione non è praticabile l’invio mediante telefax.

La documentazione è altresì disponibile sul sito http://www.comune.sinnai.ca.it 

 10.3 Responsabile del procedimento

Il responsabile del presente procedimento è  la Dott.ssa Anna Rita Escana, responsabile dell’Area Economico – Sociale del Comune di Sinnai.

11. 
TERMINE, INDIRIZZO E LINGUA PER L’INVIO DELL’OFFERTA.


DOCUMENTAZIONE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA  
11.1 Termine.

Per partecipare alla gara le ditte interessate dovranno far pervenire a mezzo raccomandata A.R. del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, non più tardi, A PENA DI ESCLUSIONE,  delle ore 11,30 del giorno 21.03.2005, il plico d’invio contenente la documentazione amministrativa, il progetto tecnico e l’offerta economica, debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura.

I plichi potranno essere consegnati anche a mano presso l’Ufficio Protocollo del Comune di Sinnai (2° piano) orario d’apertura: dalle ore 8,30 alle 11,00 d’ogni giorno feriale, escluso il sabato, e dalle 16,30 alle 18,30 del lunedì e mercoledì. In via esclusiva il suddetto Ufficio accetterà i plichi l’ultimo giorno utile per la presentazione dell’offerta (21.03.2005) entro le ore 11.30. 
Sull'esterno dovrà essere indicato il nome del mittente e la dicitura “Asta Pubblica per il servizio di pulizia del palazzo comunale, del museo, della biblioteca e della pinacoteca comunalE”
Farà fede la data di arrivo all’Ufficio Protocollo del Comune di Sinnai.

L’apertura dei plichi contenenti le offerte avverrà il giorno 22.03.2005 alle ore  9,00.     

Resta inteso che:

- non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto entro le ore 11,30 del 21.03.2005.
- il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile;

- Trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente;

Chiunque può assistere alla gara. Potranno interloquire con la commissione esclusivamente i legali rappresentanti dei soggetti concorrenti o le persone all’uopo delegate dagli stessi.
11.2. Indirizzo.

L’indirizzo al quale devono pervenire i plichi è il seguente:

Comune di Sinnai – Ufficio Protocollo – Parco delle Rimembranze  09048 SINNAI (Ca) - ITALIA.

11.3. Lingua.

Tutta la documentazione presentata deve essere redatta in lingua italiana.

11.4. Documentazione per la partecipazione alla gara 
Per la partecipazione alla gara i concorrenti dovranno far pervenire, entro il termine di cui al precedente punto 11.1 ed all’indirizzo di cui al precedente punto 11.2 un plico – a pena di esclusione chiuso e controfirmato sui lembi da chiudere - contenente la documentazione amministrativa , il progetto tecnico e l’offerta economica.

All'esterno del plico, oltre all'indicazione del mittente e del destinatario, dovrà riportarsi la dicitura: «Asta Pubblica per il servizio di pulizia del palazzo comunale, del museo, della biblioteca e della pinacoteca comunale” ».Il PLICO dovrà contenere all'interno tre ulteriori buste separate, confezionate secondo le modalità per ognuna di seguito specificate. Le tre buste dovranno riportare sul frontespizio, oltre all'individuazione del mittente, le diciture riguardanti il relativo contenuto, e segnatamente:

· busta n. 1 – documentazione amministrativa;

· busta n. 2 – PROGETTO TECNICO;

· busta n. 3 - offerta economica;

11.4.1 BUSTA N. 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La busta N° 1 dovrà essere chiusa e controfirmata sui lembi da chiudere dal legale rappresentante del soggetto concorrente.

Al suo interno il concorrente dovrà inserire, quanto segue:

· Istanza di partecipazione alla gara d’appalto di  cui al successivo punto I.
· capitolato speciale d’appalto firmato in ogni pagina per presa visione ed accettazione, di cui al successivo punto II.
· attestazione rilasciata dall’amministrazione di presa visione dei luoghi oggetto del servizio di cui al successivo punto III.
I. istanza di partecipazione

Il soggetto concorrente dovrà presentare, a pena di esclusione dalla gara, apposita dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, con la quale, con riferimento all'oggetto della gara di appalto (ed in conformità ai MODELLI A e B, allegati al presente disciplinare di gara, il primo valido per i concorrenti che non intendano costituire un raggruppamento temporaneo, il secondo valido per il raggruppamento temporaneo di concorrenti e per i consorzi), dichiari:

· Che l’offerta del soggetto imprenditoriale concorrente alla gara è stata sottoscritta da persona che possiede la legale rappresentanza dello stesso, indicando le generalità del rappresentante e la carica ricoperta.

· Che il soggetto imprenditoriale concorrente e per esso il legale rappresentante, ha preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari, dei luoghi in cui dovrà essere effettuato il servizio, delle condizioni contrattuali indicate nel Capitolato Speciale d’Appalto e nel disciplinare di gara, di accettarle e di giudicare il prezzo che offre nel suo complesso remunerativo.

· Che il soggetto imprenditoriale concorrente ha visionato tutti i documenti di gara e che gli stessi non richiedono interpretazioni o spiegazioni tali da interferire sulla presentazione dell'offerta e sullo svolgimento dell'attività;

· Che il soggetto imprenditoriale concorrente è in regola e ha tenuto conto, nella presentazione dell'offerta, degli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali, assistenziali, assicurativi e di sicurezza nei luoghi di lavoro a favore dei lavoratori secondo la legislazione italiana o del paese di residenza;

· Che non sussistono a carico del soggetto imprenditoriale concorrente forme di controllo e/o collegamento, determinate ai sensi dell’art. 2359 del codice civile, con altri partecipanti alla gara;

· Che il soggetto imprenditoriale nonché i rappresentanti legali dello stesso non sono incorsi, e in capo ad essi non sussistono, cause di esclusione dalla partecipazione alle gare d’appalto di cui all’art. 12 del D.Lgs. 157/1995.

· Che il soggetto imprenditoriale è iscritto nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di Commercio per l’attività oggetto dell’appalto ed è iscritto all’Albo delle Imprese di pulizia di cui al D.M. 274/97;
· Che il soggetto imprenditoriale concorrente è in grado di garantire un’organizzazione di mezzi e personale idoneo allo svolgimento del servizio;

· Che il soggetto imprenditoriale concorrente è in grado di eseguire il servizio garantendo e rispettando tutte le norme di sicurezza sul lavoro per i lavoratori con particolare riferimento alle disposizioni di cui al D.Lgs. 19.09.94 n. 626 e successive modificazioni e integrazioni;

· Che non sussiste a carico del soggetto imprenditoriale concorrente il divieto di contrattare con la pubblica amministrazione di cui all’art. 9, comma 2, lett. C) del D.Lgs. 231/2001;

· (nel caso di soggetti che non si sono avvalsi di piani individuali di emersione di cui alla L. 381/2001) Che il soggetto imprenditoriale concorrente non si è avvalso di piani individuali di emersione di cui alla legge 383/2001

· (nel caso di soggetti che si sono avvalsi di piani individuali di emersione di cui alla L. 381/2001) Che il soggetto imprenditoriale concorrente si è avvalso di piani individuali di emersione di cui alla legge 383/2001 e che il periodo di emersione si è concluso;

·  (nel caso di soggetti che non occupano più di 15 dipendenti, oppure da 15 a 35 dipendenti e che non abbiano effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000): di non essere assoggettato agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 e del relativo regolamento di esecuzione emanato con D.P.R. 10 ottobre 2000, n. 333;

· (nel caso di soggetti che occupano più di 15 dipendenti oppure da 15 a 35 dipendenti ed abbiano effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000): di essere in regola con gli obblighi di assunzione obbligatoria di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 e del relativo regolamento di esecuzione emanato con D.P.R. 10 ottobre 2000, n. 333 così come risulta dalla certificazione di cui all’art. 17 della L. 68/99, e che l’ottemperanza alle norme della suddetta legge, persistono alla data di partecipazione alla gara.

 (nel caso di raggruppamenti temporanei di soggetti ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. n° 157/95):

· gli estremi del soggetto, designato capogruppo, al quale, in caso di aggiudicazione della gara, sarà conferito, con unico atto, mandato collettivo speciale con rappresentanza di cui all'art. 11, comma 4, del decreto legislativo 157/95;

(nel caso di consorzi):
· gli estremi del soggetto consorziato per il quale in consorzio intende partecipare alla gara e al quale verrà assegnata l’esecuzione delle prestazioni;

N.B.: 

· le modalità di sottoscrizione delle dichiarazioni e le specificazioni in merito ai soggetti autorizzati alla sottoscrizione delle medesime sono dettagliatamente descritte in calce ai modelli A (valido esclusivamente per concorrenti singoli che non intendano costituire un raggruppamento temporaneo), e B (valido esclusivamente per i raggruppamenti temporanei di concorrenti e per i consorzi), modelli che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente disciplinare di gara. 
· In tutti i casi le dichiarazioni, pena l’esclusione dalla gara, dovranno essere rese secondo le modalità previste dagli artt. 21 e 38 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, e dunque:

1. dovranno essere corredate dalla fotocopia non autenticata di un documento di identità dei sottoscrittori.
oppure, in alternativa,

2. la sottoscrizione della dichiarazione dovrà essere effettuata in presenza dei dipendenti di seguito indicati:

a) Dott.ssa Anna Rita Escana: Responsabile dell’Area Economico – Sociale del Comune di Sinnai

b) Rag. Stefania Piroddi: Istruttore Contabile Settore Finanziario del Comune di Sinnai
La mancanza, l’incompletezza e/o la irregolarità dell’istanza comporteranno l’immediata esclusione del concorrente dalla gara.
II. capitolato speciale d’appalto

Il concorrente alla gara dovrà, a pena di esclusione dalla gara, produrre il capitolato speciale d’appalto, firmato in ogni pagina dal legale rappresentante (in caso di R.T.I. da tutti i rappresentanti dei soggetti componenti il raggruppamento ed in caso di consorzi da parte del legale rappresentante del consorzio e dei consorziati per i quali è presentata l’offerta) per presa visione ed accettazione.
III. Attestazione rilasciata dall’Amministrazione di presa visione dei luoghi oggetto del servizio.
Il concorrente alla gara dovrà produrre la certificazione di avvenuto sopralluogo all’uopo rilasciata da questa Amministrazione.

11.4.2 BUSTA N. 2 – PROGETTO TECNICO 

Al suo interno il concorrente dovrà inserire, a pena di attribuzione di un punteggio nullo per l’elemento “Qualità progettuale”, il progetto tecnico  ed  il “modello D” allegato al presente disciplinare.

Il progetto tecnico dovrà consistere in un elaborato tecnico, che partendo dall’analisi della situazione dei luoghi e degli stabili,  presenti e illustri:

- il sistema organizzativo che il concorrente intende adottare nella prestazione del servizio;

- le metodologie tecnico-operative;

- gli strumenti e le attrezzature che si intende utilizzare;

Il “modello D)” dovrà essere debitamente compilato in ogni parte. In sintesi rappresenta la quantificazione del lavoro necessario secondo la resa giornaliera in mq di superficie per un’ora di lavoro, suddivisa per tipologia di intervento e per stabile interessato all’intervento. 

11.4.3. BUSTA N. 3 - OFFERTA ECONOMICA 

Al suo interno il concorrente dovrà inserire, pena l’esclusione dalla gara, l’offerta economica. 
Per quanto concerne l’elemento prezzo, la ditta dovrà specificare nell’offerta tutti gli elementi di costo che hanno determinato la composizione del prezzo medesimo, precisando: 
1. il numero degli addetti al servizio che intende impiegare nel corso dell’appalto, distinto per livelli retributivi;

2. le ore annue di lavoro per dipendente, distinte per i vari livelli di inquadramento;
3. il relativo costo orario della manodopera (comprensivo di tutti gli oneri previsti per legge e nei limiti del CCNL) distinto per livello di inquadramento degli addetti e, se l’impresa usufruisce di particolari agevolazioni contributive e/o fiscali, i relativi riferimenti normativi. (La ditta può anche produrre documentazione ufficiale attestante tali agevolazioni)

4. costi per macchinari (trattandosi di beni a lento ciclo di utilizzo il costo annuo da considerare è quello relativo all’ammortamento dell’anno o il costo di locazione degli stessi qualora si intenda utilizzare macchinari non propri)

5. costo annuo per attrezzature (intendendosi per tali tutti gli strumenti di lavoro che hanno un breve ciclo di vita)

6. costo annuo per prodotti e materiali di consumo vari;

7. costi delle spese generali, compresi quelli per la sicurezza e l’utile d’impresa;

Non saranno prese in considerazione offerte in aumento rispetto al prezzo base d’asta.
Qualora talune offerte presentino carattere anormalmente basso rispetto alla prestazione, l’Amministrazione, prima di escluderle, procederà in analogia a quanto disposto dall’art. 25 del D.Lgs 17.03.1995, n. 157, chiedendo per iscritto le precisazioni in merito agli elementi costitutivi dell’offerta ritenuti pertinenti, verificandoli tenendo conto di tutte le spiegazioni ricevute. Sono assoggettate alla verifica tutte le offerte che presentano una percentuale di ribasso che supera di un quinto la media aritmetica dei ribassi delle offerte ammesse.

Saranno ritenute inammissibili le offerte nelle quali il costo di lavoro previsto sia inferiore al costo stabilito dal C.C.N.L. di categoria e dalle leggi previdenziali ed assistenziali, risultante da atti ufficiali. 

L’Ente si riserva la facoltà di aggiudicare anche in base ad una sola offerta, purché valida.

L’offerta economica, resa in conformità al MODELLO C,  dovrà essere redatta in lingua italiana, e dovrà contenere obbligatoriamente :

A. un unico valore percentuale di ribasso, indicato in cifre ed in lettere, che si intende applicabile all’importo a base d’asta, 
B. La percentuale di ribasso offerta deve essere espressa con non oltre tre cifre decimali. In caso di discordanza tra l'indicazione in cifre e quella in lettere, sarà considerata valida, ai fini dell'aggiudicazione, quella più vantaggiosa per la Stazione appaltante ai sensi dell’art. 72, comma 2, del R.D. 827/24. 

Inoltre, nell’ambito del medesimo MODELLO C summenzionato, il concorrente dovrà dichiarare quanto segue:

a) di accettare di non aver nulla da pretendere dal Comune di Sinnai in caso di sospensione e/o annullamento della procedura di gara o in caso di mancato affidamento di parte o di tutto il servizio oggetto di appalto, per scelta discrezionale insindacabile ovvero per motivi di pubblico interesse e/o per circostanze sopravvenute impreviste o imprevedibili.

b) di impegnarsi a consegnare, entro 5 giorni dalla richiesta scritta, tutta la documentazione e le garanzie necessarie per l’espletamento dell’incarico;
c) di impegnarsi a fornire la prestazione di cui all’oggetto nel rispetto delle leggi e regolamenti vigenti o che saranno emanati in corso di esecuzione del servizio oggetto di appalto e comunque di tutte le disposizioni necessarie per la realizzazione del servizio;

d) di accettare incondizionatamente, senza alcuna riserva od eccezione, tutte le disposizioni contenute nel disciplinare di gara e nel Capitolato Speciale d’Appalto.

e) che in caso di aggiudicazione, saranno rispettati, nel corso della prestazione del servizio oggetto dell’appalto, gli obblighi derivanti dalle disposizioni in materia di tutela della sicurezza del personale sul lavoro, delle condizioni di lavoro e di previdenza e di assistenza vigenti.

f)  (nel caso di raggruppamenti temporanei di imprese di cui all’art. 11 del D.Lgs. n° 157/95, non ancora costituiti):

· che, in caso di aggiudicazione della gara, il raggruppamento temporaneo si conformerà alla disciplina prevista dall'art. 11 del decreto legislativo 17 Marzo 1995, n. 157, specificando il nominativo del soggetto capogruppo;

· l’indicazione delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti raggruppati;

Sempre nell’ambito del citato MODELLO C, il concorrente dovrà indicare la tipologia delle prestazioni che intende subappaltare nei limiti di quelle indicate nel capitolato speciale d’appalto a cui si rimanda. Si precisa che, qualora il concorrente non manifesti in sede di offerta l’intendimento di affidare in subappalto l’esecuzione delle prestazioni indicate nel capitolato, decadrà dalla facoltà di avvalersi dell’istituto del subappalto, ai sensi del combinato disposto dell’art.18 del D.Lgs.157/95 e s.m.i e dell’art.18 della Legge 55/90 e s.m.i.
In particolare si precisa che l'offerta economica dovrà essere resa e sottoscritta, a pena di esclusione, con le seguenti modalità:

I. In caso di soggetto concorrente  singolo la sottoscrizione dell’offerta dovrà essere effettuata dal legale rappresentante dell’impresa (valido anche per i consorzi già costituiti);

II. In caso di soggetto concorrente  temporaneamente raggruppato ai sensi dell’art. 11, del D.Lgs. 157/95:

- Se non ancora formalmente costituito, l’offerta deve essere sottoscritta congiuntamente, a pena di esclusione, da tutti i soggetti costituenti il raggruppamento temporaneo. 

- Se già formalmente costituito (e, pertanto, già in possesso del mandato collettivo speciale con rappresentanza di cui all'art.11, comma 4, del decreto legislativo 17 Marzo 1995, n. 157, che individua il capogruppo del raggruppamento), l’offerta potrà essere sottoscritta dal solo capogruppo del raggruppamento temporaneo. Il tal caso a pena di esclusione dovrà essere allegata copia del mandato collettivo speciale con rappresentanza. 
12. PUBBLICITÀ DELLA GARA – DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE
La seduta inerente l’apertura delle offerte è pubblica. I lavori della commissione aggiudicatrice inizieranno il giorno 22 marzo 2005, alle ore 9.00, con l’apertura dei plichi, nella sede del Comune di Sinnai Parco delle Rimembranze, (Ca). La gara avrà luogo con le modalità di svolgimento precisate entro il presente disciplinare di gara al successivo punto 17.
13. CAUZIONE DEFINITIVA.

L’aggiudicatario deve presentare, entro 5 giorni dal ricevimento della richiesta da parte dell’amministrazione, la cauzione definitiva di importo pari al 5% dell’importo di aggiudicazione, avente validità per tutta la durata del contratto e prodotta con una delle seguenti modalità:

a) fideiussione bancaria;

b) fidejussione assicurativa rilasciata da compagnia autorizzata.


Detta cauzione deve essere autenticata da un notaio e dovrà contenere e prevedere:

1. la rinuncia espressa del fideiussore al diritto di preventiva escussione del debitore principale nonché l’espresso impegno a provvedere al relativo pagamento sino all’importo massimo assicurato entro 15 giorni dalla comunicazione di richiesta di incameramento da parte dell’Amministrazione senza alcuna altra formalità ed a semplice richiesta dell’Ente assicurato.

2. la validità fino alla completa esecuzione dell’impegno contrattuale, ogni eccezione esclusa e lo svincolo solo dietro la restituzione dell’originale della cauzione stessa o dichiarazione di svincolo da parte dell’Ente garantito.

A tal riguardo si precisa che verranno accettate unicamente polizze fidejussorie emesse da Istituti di Credito Bancario oppure emesse da Compagnie Assicurative autorizzate alla gestione del ramo cauzioni presso Istituto per la Vigilanza sulle Assicurazioni Private e di Interesse Collettivo (I.S.V.A.P.). Si precisa inoltre che l’Amministrazione  non ammetterà la presentazione di polizze emesse da società di intermediazione finanziaria. 
Detta cauzione verrà restituita alla scadenza del contratto di appalto, sempreché non sussistano  motivi di rivalsa per inadempienza contrattuale o per risarcimento danni.

A tal fine l'Amministrazione Comunale, fatti salvi i diritti che la legge le garantisce in materia di  contratti, avrà la facoltà di rivalersi di propria autorità sulla cauzione per le spese e per i danni che dovesse subire per l'inadempienza agli obblighi contrattuali da parte dell'Impresa  Aggiudicataria.
14. MODALITÀ DI FINANZIAMENTO E PAGAMENTO.

14.1. Finanziamento.

Il servizio oggetto di affidamento è finanziato con fondi Comunali.

14.2. Pagamenti.

Il pagamento dei servizi sarà effettuato con le modalità previste nel Capitolato Speciale d’Appalto, in conformità alle vigenti disposizioni di Legge ed alle vigenti norme regolamentari in materia di contabilità.

15.  FORMA GIURIDICA DEI RAGGRUPPAMENTI.

· Sono ammessi a presentare offerte alla gara anche soggetti appositamente e temporaneamente raggruppati ai sensi dell'articolo 11 del decreto legislativo 17 Marzo 1995, n. 157, e successive modificazioni, con le modalità e nei limiti precisati in tale articolo e nel presente disciplinare di gara.                E’ ammessa inoltre la partecipazione di Consorzi.

· Non è ammesso che un’Impresa partecipi singolarmente e quale componente di un RTI o di un Consorzio, né come facente parte di RTI o Consorzi diversi, pena l’esclusione dell’Impresa medesima, del RTI e del Consorzio al quale l’Impresa partecipa.
16. PERIODO VINCOLANTE DELL’OFFERTA.

L’offerta presentata dai concorrenti è vincolante per un periodo di 180 giorni, (decorrenti dalla data fissata per il ricevimento delle offerte), termine oltre il quale gli stessi hanno facoltà di svincolarsi dall’offerta medesima.
17. CRITERIO, PARAMETRI E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 
17.1. Criterio e parametri di aggiudicazione.

La gara sarà esperita con la procedura del pubblico incanto (in analogia all’art. 6, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 157 del 17/3/1995 e successive modificazioni) e con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa (in analogia all’art. 23, comma 1, lettera b) del medesimo D.Lgs. 157/95 e successive modificazioni) e in conformità al D.P.C.M. n. 117 del 13 marzo 1999 “Regolamento per la determinazione degli elementi di valutazione e dei parametri di ponderazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa di cui all’art. 23, comma 1, lett b). del D.Lgs. 17 marzo 1995, n. 157, per l’aggiudicazione degli appalti di servizi di pulizia degli edifici di cui alla categoria 14 c.c.p. (classificazione comune dei prodotti) 874, contenuta nell’allegato 1 del D.Lgs. 157/95”.

L’offerta economicamente più vantaggiosa, sarà valutata in base ai seguenti 
elementi di valutazione e relativi pesi:

a) Offerta economica – Prezzo……………………………….…………….punti massimi: 60.

b) Qualità Progettuale…….…………………………………………………punti massimi: 40.

17.2. Modalità di attribuzione dei punteggi.

L'attribuzione dei punteggi alle singole offerte avverrà utilizzando la seguente formula:

Ki =  Ai*PA + Bi*PB
ove:

· Ki è il punteggio totale attribuito al concorrente i-esimo;

· Ai e Bi sono coefficienti compresi tra 0 e 1, espressi in valori centesimali attribuiti al concorrente iesimo. I coefficienti sono pari a 0 in corrispondenza della prestazione minima possibile, e sono pari a 1 in corrispondenza della prestazione massima offerta.
· PA è il fattore ponderale riferito all’offerta economica, pari a 60.

· PB è il fattore ponderale riferito alla qualità progettuale, pari a 40.

Si precisa che ai fini della determinazione dei coefficienti Bi la commissione giudicatrice applicherà il metodo del "confronto a coppie", in analogia a quanto previsto dalla normativa dei lavori pubblici in merito alla valutazione dei servizi di progettazione; si precisa che la commissione giudicatrice non procederà ad individuare sub elementi di valutazione.
Si precisa che ai fini della determinazione dei coefficienti Ai la commissione giudicatrice applicherà la seguente formula:

              Pi
Ai = __________________
             PO
Dove:

Pi  = prezzo più basso
PO = prezzo offerto
Il servizio sarà aggiudicato alla Ditta offerente che avrà ottenuto il maggiore punteggio finale Ki
In caso di parità del punteggio finale si aggiudicherà alle ditta che ha ottenuto il miglior punteggio complessivo nella sezione relativa alla qualità progettuale.
In caso di ulteriore parità si procederà ad aggiudicazione mediante sorteggio.
L’Ente si riserva la facoltà di aggiudicare anche in base ad una sola offerta, purché valida.
17.3 Procedimento di aggiudicazione.
Il procedimento di aggiudicazione avrà il seguente svolgimento: 

1. Nel giorno e nell’ora stabiliti ed in seduta pubblica, il Presidente, dichiarata aperta la gara, procederà all'apertura di ciascun plico, cui seguirà l’apertura della busta interna N. 1 – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA di cui al precedente punto 11.4.1. e la verifica della completezza e della regolarità della documentazione in essa contenuta. 
2. Si procederà, quindi, all'apertura della busta N. 2 – PROGETTO TECNICO di cui al precedente punto 11.4.2. Tutti i componenti della commissione giudicatrice procederanno a siglare ogni documento contenuto in ciascuna busta. 
3. Successivamente, in una o più sedute riservate, la commissione giudicatrice procederà all’esame della documentazione contenuta nella busta n. 2 – PROGETTO TECNICO di cui al precedente punto 11.4.2. ed all’assegnazione dei relativi punteggi secondo i criteri e con le modalità di cui ai precedenti punti 17.1. e 17.2. In successiva seduta pubblica, la cui data sarà tempestivamente comunicata a tutti i partecipanti alla gara d’appalto, il Presidente comunicherà poi i punteggi attribuiti alle offerte progettuali. Procederà, quindi, all'apertura della busta N. 3 - OFFERTA ECONOMICA di cui al precedente punto 11.4.3., darà lettura del prezzo offerto e procederà all'applicazione della relativa formula di cui al precedente punto 17.2.
4. Al termine delle operazioni sopra descritte, la commissione procederà a stilare la graduatoria ed a pronunciare l'aggiudicazione provvisoria in favore del concorrente che avrà totalizzato il maggior punteggio complessivo. Nel caso di più soggetti che abbiano riportato un punteggio complessivo uguale, la commissione giudicatrice procederà all’aggiudicazione a favore del concorrente che avrà riportato il maggior punteggio nella sezione relativa alla qualità progettuale (progetto tecnico). Nell’ipotesi in cui anche il risultato di questa somma risultasse uguale si procederà alla individuazione dell’aggiudicatario mediante sorteggio.

Concluse le operazioni di gara, l’Amministrazione comunale, in esito alle risultanze degli atti di gara, provvederà a comunicare l'aggiudicazione provvisoria al primo classificato ed al concorrente che segue in graduatoria. 

18. SPESE CONTRATTUALI, DOCUMENTAZIONE DA PRODURSI A CURA DELL’AGGIUDICATARIO.
Tutte  le spese di contratto, bolli, imposta di registro, ecc. sono a carico esclusivo dell'aggiudicatario senza diritto di rivalsa.
Il soggetto aggiudicatario, entro 5 giorni dal ricevimento della richiesta scritta da parte dell’Amministrazione, anche ai fini della stipula del contratto d’appalto, è tenuto a presentare la documentazione richiesta nel capitolato speciale d’appalto a cui si rimanda. 
19. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI.

Ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione di dati personali” si provvede all’informativa facendo presente che i dati personali forniti dalle Imprese concorrenti saranno raccolti e conservati presso L’Ufficio Economato del Comune di Sinnai, Parco delle Rimembranze, Sinnai, nella responsabilità del Dirigente pro-tempore dell’Area Economico-Sociale.

Il trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione), svolto con strumenti informatici e/o cartacei idonei a garantire la sicurezza e riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per finalità correlate alla scelta del contraente e all’instaurazione del rapporto contrattuale che per finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo.

Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura di gara, pena l’esclusione; con riferimento al vincitore il conferimento è altresì obbligatorio ai fini della stipulazione del contratto e dell’adempimento di tutti gli obblighi ad esso conseguenti ai sensi di legge.

La comunicazione dei dati conferiti a soggetti pubblici o privati sarà effettuata nei soli casi e con le modalità di cui al D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione di dati personali” .

In relazione al trattamento dei dati conferiti l’interessato gode dei diritti di cui al Titolo II (artt. 7-8-9-10) del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione di dati personali” tra i quali figura il diritto di accesso ai dati, che lo riguardano, il diritto di rettificare, aggiornare, contemplare i dati erronei, incompleti o inoltrati in termini non conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.

Tali diritti potranno essere esercitati nei confronti del Comune di Sinnai, con sede in Sinnai, Parco delle Rimembranze,  titolare del trattamento.

Tutta la documentazione presentata dai concorrenti per la partecipazione alla gara non sarà restituita ma conservata agli atti del Comune di Sinnai.

20. INFORMAZIONI ULTERIORI.

L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di revocare il bando di gara, di non pervenire all'aggiudicazione e di non stipulare il contratto senza per questo incorrere in responsabilità e/o azioni di risarcimento dei danni. Peraltro l’Amministrazione si riserva la facoltà di sospendere e/o interrompere  i lavori della Commissione di gara, sia in seduta pubblica che in seduta segreta, e riprenderli in altra seduta, senza pregiudizio della regolarità delle operazioni di gara.
In caso di fallimento dell'aggiudicatario definitivo e/o in caso di risoluzione del contratto per inadempimento del medesimo, il Comune di Sinnai si riserva la facoltà di affidare il servizio al secondo classificato. L’Amministrazione Comunale potrà dichiarare a sua insindacabile discrezione la decadenza dell’aggiudicazione e aggiudicare l’appalto al concorrente che segue in graduatoria anche nel caso in cui l’aggiudicatario non esegua tempestivamente gli adempimenti prescritti ai fini della stipula del contratto o non si presenti alla data e nel luogo fissati per la stipula senza alcuna valida giustificazione o non presenti i documenti richiesti, la garanzia/cauzione e la polizza assicurativa di responsabilità civile nei termini assegnati. 

Ai sensi dell’art. 19 del D.lgs 157/95, si informa che i concorrenti possono ottenere informazioni circa gli obblighi relativi alle vigenti disposizioni in materia di protezione dell’impiego e di condizioni di lavoro, applicabili nel corso dell’esecuzione del contratto, presso i seguenti enti:

· INAIL istituto nazionale per l’assicurazione contro gli infortuni sul lavoro;

· INPS, istituto nazionale per la prevenzione sociale;

· ISPEL, istituto superiore per la prevenzione sicurezza sul lavoro; 

· ispettorato provinciale del lavoro;

· camera di commercio industria ed artigianato;

· unità sanitaria locale 

Nel caso di concorrenti stranieri la documentazione potrà essere validamente prodotta nella lingua di appartenenza corredata da una traduzione asseverata da un notaio o da un Pubblico Ufficiale del Paese di origine.
Il Responsabile dell’Area Economico - Sociale

Dott.ssa Anna Rita Escana 
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