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COMUNE  DI  SINNAI

Provincia di Cagliari

Via Quartu – 09048 SINNAI (CA)  - Tel. 070/76901 Fax 070/781412

www.comune.sinnai.ca.it
AREA ECONOMICO SOCIALE

Ufficio Economato

Tel. 070/7690405 Fax 070/781412

BANDO DI GARA 

appalto PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA A CARATTERE CONTINUATIVO DI MATERIALE DI CONSUMO originale PER STAMPANTI, FOTOCOPIATRICI E FAX PER GLI UFFICI COMUNALI.

In esecuzione della Determinazione del Responsabile dell’Area Economico Sociale N° R.G. 332 del 24.03.2004;

SI RENDE NOTO CHE

ai sensi dell’art. 73  lett. c ) del R.D. 23.5.1924, n. 827 il giorno 28.04.2004, alle ore 11.00 presso la Sede Municipale di SINNAI – Ufficio del Responsabile dell’Area Economico Sociale, avrà luogo un pubblico incanto per l’affidamento dell’appalto di fornitura a carattere continuativo di materiale di consumo originale per stampanti, fotocopiatrici e fax per gli uffici comunali.

L’asta si terrà con il metodo di cui alla lettera c) dell’art. 73 del R.D. 23.5.1924 n. 827 e con le procedure di cui al successivo art. 76 non avvalendosi della facoltà prevista dal 4° comma dello stesso articolo, con aggiudicazione al prezzo più basso sull’importo annuo posto a base di gara, analogamente a quanto previsto dall’art. 16 lett. a) del D.Lgs 20/10/1998, n. 402. 

Non saranno prese in considerazione offerte in aumento rispetto all’importo annuo posto a base di gara ed ai prezzi unitari posti a base d’asta per singolo prodotto. 

L'offerta non può essere parziale. 

Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.

Qualora talune offerte presentino carattere anormalmente basso rispetto alla prestazione, l’Amministrazione, prima di escluderle, procederà in analogia a quanto disposto dall’art.16 comma 2 del D.Lgs 20.10.1998, n. 402, chiedendo per iscritto le precisazioni in merito agli elementi costitutivi dell’offerta ritenuti pertinenti, verificandoli tenendo conto di tutte le spiegazioni ricevute. Sono assoggettate alla verifica tutte le offerte che presentano una percentuale di ribasso che supera di un quinto la media aritmetica dei ribassi delle offerte ammesse.

Le condizioni dell’appalto sono quelle previste nel presente Avviso e nel Capitolato speciale allegato al presente unitamente all’elenco dei materiali originali di consumo da fornire.

OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO

L’appalto ha per oggetto la fornitura a carattere continuativo di materiale di consumo originale per stampanti, fotocopiatrici e fax nelle quantità e con le caratteristiche descritte nel capitolato speciale d’oneri allegato, occorrenti a questa Amministrazione per un periodo di 2 (due) anni a decorrere dalla data di aggiudicazione. 

IMPORTO A BASE  D’ASTA 

L’ammontare presunto dell’appalto, determinato dal fabbisogno delle forniture di cui sopra per i prezzi unitari a base d’asta, è in via presuntiva pari ad € 17.837,69 annui per anni due (per complessivi € 35.675,38) oltre all’ I.V.A. nella misura di legge.

La fornitura dovrà essere effettuata entro 10 giorni dall'ordine ed il pagamento avverrà, mediante mandato di pagamento, entro 60 giorni dalla presentazione della fattura vistata dal responsabile del servizio a comprova dell'avvenuta regolare fornitura.

Le offerte saranno ritenute valide per 90 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione.

TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DEL PLICO CONTENENTE L’OFFERTA E LA DOCUMENTAZIONE A CORREDO.

Per partecipare alla gara le ditte interessate dovranno far pervenire a mezzo raccomandata A.R. del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, PENA ESCLUSIONE non più tardi delle ore 11,00 del giorno precedente non festivo alla gara, il plico d’invio contenente l’offerta e la documentazione a corredo, debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura.

Entro il medesimo termine perentorio è altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano dei plichi, dalle ore 8,30 alle 11,00 d’ogni giorno feriale, escluso il sabato, e dalle 16,30 alle 18,30 del lunedì e mercoledì presso l’ufficio Protocollo del Comune (2° piano).
Sull'esterno dovrà essere indicato il nome del mittente e la dicitura "contiene offerta per appalto affidamento della fornitura a carattere continuativo di materiale di consumo originale per stampanti, fotocopiatrici e fax per gli uffici comunali”.
Farà fede la data di arrivo all’Ufficio Protocollo del Comune di Sinnai.

L’apertura dei plichi contenenti le offerte avverrà il giorno 28.04.2004 alle ore  11,00.     

Resta inteso che:

non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto entro le ore 11,00 del  27.04.2004.

il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile;

Trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente;

Chiunque può assistere alla gara mentre potranno interloquire con la commissione le persone i cui nominativi saranno indicati nelle offerte stesse o i loro rappresentanti muniti di delega da parte degli offerenti.

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA DOCUMENTAZIONE A CORREDO

Il plico d’invio dovrà contenere PENA ESCLUSIONE la seguente documentazione a corredo dell’offerta:

1. istanza di ammissione alla gara, dichiarazione sostitutiva di certificazioni e dell’atto di notorietà (da compilare sull’unito modello “A”) con indicate: generalità, partiva Iva, codice fiscale della Ditta offerente e nominativi dei rappresentanti legali della Ditta. La stessa deve essere sottoscritta dal legale rappresentante, con firma leggibile, e deve contenere le seguenti attestazioni:

· che il soggetto concorrente è in regola e ha tenuto conto nella presentazione dell’offerta degli obblighi relativi ai contributi previdenziali, assistenziali, assicurativi e di sicurezza nei luoghi di lavoro a favore dei lavoratori secondo la legislazione italiana o del paese di residenza; 

· l’insussistenza , per tale soggetto, di controllo e/o collegamento ai sensi dell’art. 2359 del Codice Civile;

· che il soggetto medesimo è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (art.17 della legge 68/99) ovvero che non è soggetto agli obblighi di cui all’art.17 della legge 68/99;

· che il soggetto concorrente, nonché i suoi legali rappresentanti e direttori tecnici non versano in alcuna delle situazioni previste all’art. 12 del D.Lgs. N° 157/1995 e successive modificazioni che determinano l’esclusione della partecipazione alle gare d’appalto;

· che il soggetto concorrente è iscritto alla Camera di Commercio di… (indicare: luogo, attività, oggetto, numero di iscrizione, data, forma giuridica, elenco completo dei legali rappresentanti e dei direttori tecnici;

· che il soggetto concorrente ha preso visione dei documenti di gara e che gli stessi non richiedono interpretazioni o spiegazioni tali da interferire sulla presentazione dell’offerta e sullo svolgimento dell’attività;

· che il soggetto concorrente ha preso esatta cognizione della natura del servizio, ha preso conoscenza dei luoghi e delle condizioni locali ed ambientali, di tutte le circostante generali e particolari che possono influire sulla prestazione del servizio e sulla determinazione dell’offerta e di giudicare remunerativo il prezzo; 

La sottoscrizione non è soggetta ad autenticazione ove sia apposta in presenza del Responsabile del procedimento ovvero l’istanza sia presentata unitamente a copia fotostatica, non autenticata, di un documento di identità personale in corso di validità del sottoscrittore.

2. il capitolato speciale, allegato al presente, firmato per accettazione su ogni pagina dallo stesso soggetto che ha sottoscritto l’offerta;

3. la busta, a sua volta sigillata e controfirmata su lembi di chiusura, contenente l’OFFERTA IN COMPETENTE BOLLO, debitamente datata e firmata dal legale rappresentante, con firma leggibile, formulata utilizzando l’allegata scheda “MODELLO B” sulla quale andrà segnato a fianco di ciascun prodotto, nell’apposito spazio, il prezzo al netto dell’I.V.A che la Ditta intende praticare, la spesa totale annua per il singolo prodotto quale risultanza del prezzo proposto per la quantità annua riportata nel prospetto, il totale dell’importo dell’intera fornitura in cifre e in lettere, l’IVA corrispondente, nonché la percentuale di ribasso in cifre e in lettere  rispetto al prezzo a base d’appalto. 

La mancanza o l’irregolarità di uno degli elementi di cui sopra, su determinazione del Presidente della gara, può comportare l’esclusione dalla gara.

Non saranno prese  in  esame e quindi verranno escluse le offerte  che  non  propongono  tutti  i  generi  richiesti.

A pena di esclusione   dovrà  essere  indicato  un  solo  prezzo  per  ogni  prodotto  richiesto.

Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto all’importo complessivo annuo posto a base d’appalto ed ai prezzi unitari previsti per singolo prodotto richiesto.

Non saranno accettate offerte per prodotti non originali.

Si procederà all’aggiudicazione anche quando sia pervenuta una sola offerta valida.

In caso di offerte uguali si procederà all’aggiudicazione a norma del secondo comma dell’articolo 77 del R.D. 23/5/24 n. 827.

L’esito della gara sarà reso noto al vincitore nei modi di legge.

L’Amministrazione si riserva la facoltà di non aggiudicare l’appalto per motivi d’interesse pubblico o per sopravvenuti motivi non conosciuti alla data d’emanazione del bando.

Il presidente si riserva in sede di gara la facoltà di acquisire il parere degli uffici competenti, dandone comunicazione ai presenti. 

Ai sensi dell’art. 10 della legge 31/12/96, n° 675 e successive modifiche, si precisa che il trattamento dei dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza. Il trattamento dei dati ha finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento della fornitura di cui trattasi.

Per tutto quanto non espressamente previsto si fa riferimento alle norme contenute nel Regolamento per la disciplina dei contratti del Comune e alle norme vigenti in materia anche in ambito regionale.

AGGIUDICAZIONE


La fornitura sarà aggiudicata, previo esame delle offerte e verifica della corrispondenza per idoneità e qualità a quanto richiesto, all’offerente che avrà presentato il prezzo più basso sull’importo annuo posto a base di gara (IVA esclusa). 

Nell’offerta dovrà OBBLIGATORIAMENTE essere specificato sia il prezzo unitario dei singoli prodotti che l’importo complessivo della fornitura.

L’aggiudicazione è impegnativa per la Ditta aggiudicataria ma non per l’Amministrazione fino  a quando non saranno perfezionati gli atti in conformità alle vigenti disposizioni.

ADEMPIMENTI  SUCCESSIVI ALL’AGGIUDICAZIONE 

Entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione dell'aggiudicazione l’aggiudicatario dovrà produrre cauzione definitiva pari al 5% dell’importo contrattuale, da costituirsi nelle forme di legge (se costituita con polizza fidejussoria la stessa deve essere autenticata da un notaio).

Oltre alla produzione della cauzione definitiva nei tempi e nei modi suddetti,  l'aggiudicatario dovrà produrre entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione dell'aggiudicazione, la documentazione originale o in copia autentica (ai sensi del D.P.R. 445/2000) sostituita in sede di gara con la dichiarazione sostitutiva di certificazioni e dell’atto di notorietà e, se soggetta agli obblighi di cui all'art.17 della L. 68/99, la certificazione rilasciata dalla Direzione Provinciale del Lavoro attestante che l'impresa ha ottemperato alle disposizioni di cui alla stessa legge.

La ditta aggiudicataria, entro lo stesso termine di cui sopra, deve far pervenire inoltre all’Ufficio Economato la documentazione antimafia (art.9 dpr 252/98) consistente nel certificato della camera di commercio, non antecedente a 6 mesi dalla data d'indizione della gara, recante la seguente dicitura: “Nulla osta ai fini dell’art. 10 della legge 31.5.65 n. 575 e s.m.i.”.

STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 
Il contratto verrà stipulato in forma pubblica amministrativa.

Sono a carico dell’aggiudicatario le spese contrattuali per diritti di rogito, bolli e registrazione del contratto, ammontanti orientativamente ad € 510,00 .

Il rappresentante dell'impresa risultata aggiudicataria deve presentarsi per la stipulazione del contratto entro e non oltre 20 (venti) giorni dalla data in cui l'Amministrazione comunica all'impresa l'esito della gara. Nell'occasione deve dare prova di aver versato le spese contrattuali e di registrazione. 

PUBBLICAZIONE E RICHIESTA ATTI

Il presente bando verrà pubblicato all’Albo Pretorio del Comune di Sinnai e sul sito internet www.comune.sinnai.ca.it dal quale potranno essere visionati e scaricati oltre lo stesso bando integrale, il capitolato speciale d’oneri con l’elenco dei materiali originali da fornire, il modello “A”(istanza di ammissione alla gara, dichiarazione sostitutiva di certificazioni e dell’atto di notorietà) e il modello “B” (offerta). 

Gli stessi atti  possono essere inoltri richiesti all’Ufficio Economato (telefono 070/7690405), sino al 19.04.2004, il quale provvederà alla consegna a mano degli stessi (dalla Casa Comunale) o alla trasmissione via fax entro 3 giorni dalla richiesta. 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E RICHIESTA INFORMAZIONI
Il funzionario responsabile del presente procedimento è la Dott.ssa Anna Rita ESCANA. 

Le richieste di chiarimenti e informazioni andranno rivolte dalle ore 8,30 alle ore 14,00 d’ogni giorno feriale, escluso il sabato, e dalle 16,00 alle 19,00 del lunedì e mercoledì alla Rag. Stefania Piroddi, Ufficio Economato -  telefono 070/7690405.

Sinnai, lì 24.03.2004


Il Responsabile dell’Area

Economico Sociale

(Dott.ssa Anna Rita Escana)
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